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BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG 12/2016 VÀ KẾ HOẠCH THÁNG 01/2017
 PHÒNG QUẢN LÝ KHOA HỌC - HỢP TÁC QUỐC TẾ

1. BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG 12 NĂM 2016 
Trong tháng 12, phòng thự hiện một số hoạt động chính như sau

· Thông báo hướng dẫn về đăng ký, thực hiện các đề tài Khoa học và Công nghệ các cấp.

· Thông báo hướng dẫn về đăng ký chủ đề, kế hoạch, thực hiện hội thảo Khoa học cấp đơn vị.
· Hoàn tất các hồ sơ nghiệm thu đề tài khoa Công nghệ Điện - Điện tử và khoa Công nghệ Nhiệt - Lạnh.
· Tổ chức lễ bế giảng khóa 7 lớp đào tạo ngắn hạn Điện dân dụng cho thanh thiếu niên có hoàn cảnh khó khăn vào ngày 01/12/2016.
· Thực hiện các hồ sơ nhận học bổng của đại học Bang Arizona, Hoa Kỳ và công ty Intel Products, Việt Nam  và tổ chức 05 nữ sinh giao lưu và nhận giấy chứng nhận học bổng vào ngày 16/12/2016.
· Báo cáo với Tổng cục Dạy nghề về dự án hợp tác đào tạo với Bộ Giáo dục Cộng hòa Pháp (ngày 12/12/2016).

· Thảo luận với công ty Schneider, đại sứ quán Pháp, Assist Asia về kế hoạch xúc tiến các khóa đào tạo của dự án nằm 2017 (ngày 13/12 và ngày 19/12/2016).
· Các công việc khác: Thực hiện các báo cáo Báo cáo tại Hội nghị Sinh viên nghiên cứu khoa học năm 2016-2017 do đoàn trường tổ chức vào ngày 17/12/2016; Thiết kế và gửi thiệp Giáng sinh và chúc  mừng năm mới cho các đối tác nước ngoài; kiểm kê tài sản và thiết bị; Viết tin về “Lễ nhận học bổng Nữ sinh kỹ thuật HEEAP lần 5 - 2017”; “Bế mạc hội thi thiết bị đào tạo tự làm toàn quốc năm 2016”...
2. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 01 NĂM 2017 
Trong tháng 01, phòng hoạch định một số hoạt động chính như sau
· Nhận hồ sơ đề tài KHCN theo quy trình.
· Các công tác tổ chức đào tạo thuộc thuộc dự án Green Electrician và thông báo chiêu sinh khóa 1. 

· Thực hiện nghiệm túc các yêu cầu của Trường trước khi nghỉ tết âm lịch theo thông báo.

· Các công tác khác của phòng: Gửi thiệp chúc mừng Tết năm Đinh Dậu cho các đối tác.
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